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Klijentski aplikativni softver za arhiviranje dokumentacije
Opgte karakteristike
T | z v Windows kodovi (windows native application)

o Sav Digitov klijentski apl i kathdows i softver s
kodovi. Dakle radi se o prirodnim Windows Aplikaciiama. Moduli
aplikativnog softvera su testirani i rade na operativnim sistemima Windows
95, Windows 97 , Windows NT 4.0 , Windows 2000, Windows XP, Vista i
Windows 7.

1 Razvoj u «Delphi 2007-2009 Enterprise» alatu

o Sve klijentske aplikacije su razvijene u Delphi enterprise alatima. TakolL e i
dor ade pojedinih aplikacije zbobgi especifilno
izvedena tim alatom.

f Integrisan sistem po(wWmndowsHelp) srpskom jeziku
0 Sve zav regiskemaplikdcije impju integrisan Help sistem po Windows
principu odnosno u vidu hlp fajla.
1 prodaje izvornih (source) kodova.
o0 Opcija prodaje source kodova je garantovana.
1 Razrd ene instalacione procedure (Install Shield)

0 Za sav klijentski softver su razral'ene instalacione procedure pa |ak i
korisnici skromnog informati| kog znanja mogu da bez velih problema
instaliraju Kklijentski aplikativni softver.

1 Elementi sistema okrenuti korisnicima na srpskom jeziku

0 Svi korisnilki i nt er f iesp giljajuisu na erpskiokne  kor i sni ci 1
jeziku. TakolLe kod polja koja se popunjavaj
promjeniti pi smu tri tipa Srpska Latinica, L
omgogulava unos svih dokument a.

f Moguinost prelaska na druge ¢DATABASEE sisteme.

o Savklijentski aplikativni softver j e t ako ur
jednostavno prel.i na bilo koj i moder an dat
MSSQL, Interbase, Sybase, DB2 itd.

1 Parametarska konfiguracija aplikacija.

o Sva podegavanja aplikaci jamjatekstualniande uz pomol e
fajlova koji se mo g u editovati i naj obi | r
Admini strator si st ema i e dobiti dokument aci |
konfiguraciju sistema.

1 Parametarska konfiguracija periferija (skeneri, gt ampal i , itd)

o Kaoikod aplikaci ja velina podegavanja vanjskih p ¢

pomoi konfiguracioih tekstualnih ini fajlova.
T Kori sni | kainstalgciore tprocedure na srpskom jeziku za svaku licencu
ponaosob.

o Digit e odgtampati kori sni | kacionimi izraditi
procedurama za svakog korisnika odnosno licencu.

1 Ponula | u ponudi mo ¢ e da dostavi DEMO il i TRI AL
korisnilka upustva ako ih posjeduje.

o Digit e dostaviti CD sa demo verzijom klijentskog aplikativnog softvera
kao i odgtamana korisnil ka upustva za DMS sistem.
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Apli kacija Pretrag({(DMakxplddbe)k umenat a )
T Apli kacija pretragival dokumenta ima sledele funtk
o Pregled dokumenata u bazi podataka po grupama i kategorijama.

< DIGIT DMS Explorer - trenutni korisnik: SYSTEM
Sistem Pretrazivanje Dokumenti Rjecnik Opcije Pol
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o Kao gto se sa prethadinga sPi &er avgidvial adpdkume
omogul ava organizaciju podataka (dokumenat a)

grupa (foldera) i kategorija. Obzirom da | e
| ak i korisnici sa minimalnim poznavanjem Wi
kratko vr i j e me, mogu da koriste aplikaciju Pre
Posebna prednost aplikacije, sva interakcija se odvija na maternjem jeziku
korisnika.

o Pretragivanje dokumenata u bazi moge se izvr

pretragivanja):

A Po nazivu dokumentaPré r agi vanj e po nazivu dokun
i zvrgavamo na sl edel i nalin:izborom opc
gl avnog menija aplikacije, a zatim stavk
rijeli , prikazuje se sledeli formular

Kljuene rijeci Pretrazi po imenu dokumenta

prco

THaziv Folder 1D doc
QProbna 1 Proba - Vjezba/podprobajpodproba2f 115557

|Broj pogodaka : 1 Z
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Upisujemo naziv dokumenta keijiTrsa&gitr@a@inazipwd t(is

taster ENTER na tastaturi) aktivira se pretra
Obzirom da system podrgava iste nazive dokumenaf
rezultat moge da se pojavi vi ge dokumenata sa i s
od dokumenata jedinstveno je identifikovan sa v
(1 D). Za svaki dokument se ispisuju i dodatne |
tragenog dokument u grupi (putanja) i sl
1) Po kljulnim rijelima u indeksiranom dokumentu

Pretmgéei woo kljulnim rijelima u dokumentu izvrg

i zborom opciije Pretragivanje iz gl avnog meni j

Tragenje po kljulnoj rijeli , prikazuje se sl ed

x|

Pretrazi po imenu dokumenta
| rradponaiv_|

Naziv Br. Folder 1D doc

‘ﬂnrhiva_vrstapoveza 1 SYSTEMJUPGRADES 103862

.Q]ArhivaKat 1 SYSTEM{UPGRADE/] 103864

ilnrhivaOtvoriDokument 1 SYSTEM/UPGRADE} 103866

‘ﬂArhivaPretrazi 1 SYSTEM/UPGRADES 103868

i]ArhivaSnimiPlugin 1 SYSTEM/UPGRADE/ 103870

I‘.‘ilnrhiva 1 SYSTEM{UPGRADE/] 103936

DProbna 1 Proba - Yjezba/podprobafpodprobazf 115557

Broj pogodaka : 7 i

Upi sujemo kIl julkiouj erijjeel|l pruedpalljeeno za tu namjenu.

taster Tragi (il ENTER na tastaturi) aktivira
Samo indeksirani dokumenti ulaze u sistem za pr
Anal ogno sa pretragi vamsg isformagj® o dokumentima , i spisuju

pronalenim u pretragivanju po kljul noj rijeli
2) Po jedinstvenom identifikatoru dokumenta (ID)

Pretragivanje po jedinstvenom identifikatoru (I
i zborom opcije pretragiavkerPjeiragaipn IDdlojavnog meni j a
prikazuje se formular kao na slici:

Unos ID broja x|

Ureszite [0 braj kaji trazite
| 103862

ak I Cancel |

Unesemo I D broj dokumenta koji tragi mo i progr e
Korisniku se ostavlja izbor rada sa pronalenim
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3) Po nazivu grupe (foldera) dokumenata )
Pretragivanjyve mpoupa (foldera) omogul ava da se
(folder) sa dokumentima koji pripadaju pojedinoj grupi (vidi sliku).

Pretrazivanje po nazivu foldera 3 _5]
Linesite naziv folders
hovi ([ Pratraal || Obisi rezultate ]
Nazly foldera | Putanja |
riovi ROOT\probnifold\CHAT\COMICAR T \novI\

[Proned]ano 1 objekats
o Prebacivanje dokumenata iz jedne grupe ili kategorije u drugu.

Dokument koji se prebacuje iz jedne grupe (foldera) u drugu grupu,

mar Ki r amo i, kao u velini Wi ndows aplikacij a.
mi ga dobijemo spi sak mogul i h operacija sa
Izborom opcije Isjeci, dokument se markira kao spreman za prenos u

drugu grupu.

Otvori dokument

o .

Snimi dokument kao ...
Posalji dokument kao »

Obrisi
.
Kopira)
Zalijepi

Pogled »

Detalinije

Administratorske funkcije  »

Na mjestu gdje se prikazuju dokumenti iz ciljne grupe, ponovo pritisak na
desni taster miga i izbor opcije Zali]j
grupi . Jog jednostavniji niglsii (dragjaed upot
drop), za prenos dokumenta.

ep
re

o -
Q -
©
-
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Otvori dokument
Movi »

Pogled »

Detalimiie

Administratorske funkcije »

0 Brisanje dokumenata iz pojedinih grupa ili kategorija.

Jedna od dostupnih operacija je brisanje izab
sa slike vidi, u grupi operacija postoji i o]
dokument a. Obri sani dokument j e mogul e %
administratora sistema. Admi ni strator,takole, mo g e da
definitivno obrige jedan il vi ge dokumenat g
vralanje dokumenta nije mogule. Kao gto se m
dokumenat a iz grupe (fol dera), mogul e j e b
dokumenata.

o Neogranilen broj nivoa podgrupa ili kategori|j
Prednost ovakvog sistema za |luvanje i upr avl
tome gto je nivo i kolilina dokumenat a, kao
ogranilen iskljulivo raspalpodptakai m resur si ma s

o Raspakivanje dokumenata iz baze podataka

Za svaki dokumenat, upi san u bazu podat aka

odgovarajulu kopiju u fajl sistemu. To znal.

podat aka, ne gubi svoje kar stehee®vesti ke obi | n

osobine dokumenta | uvaju se zajedno sa dokume
o Raspakivanje |itave grupe dokumenat a

Anal ogno prethodnoj stavci, mogulie je ekspor

dokumenat a (fol der) . Apli kacija tragi od k o

putanju na fajl sistemu. Svi dokumenti u izabranoj grupi se eksportuju.
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4 Export podataka P ] 54|

Exportuj podatke u folder

IE:\T est j Browse |

Start | Stop |
Sacuva) | Obrisi | Pregleda |
S preman ‘

[ =

o I mport |itavih direktorija u bazu podataka.

Kao gto je moguie raspakovati dokumente u faj
i mportovat.i (zapakovati) j edan djd i Vi ge dok
pogtuje strukturu direktorijuma u fajl Si st e
identilna replikacija dokumenata i strukture
R X

s sadon | v | s | Frm Fache |

_Pakaziontvuce vabtioe

0 0

Purs o rateseg | osmbirytatova kim0 Poebys mthru DS |

Sries g o Se I fzated Qrupu o G0 8l Do Ackderiny & dwe

o Administracija grupa korisnika i samih korisnika na sistemu.

Kao i svaki vi gekorisnil kil dolsurmenatapl i kaci
posjeduje sistem za administraciju korisnilHk
sistema. Za svakog korisnika ponaosob, administrator dodjeljuje prava

pristupa dokumentima i grupama dokumenata, kao i operacije koje

korisnik moge da mzvede na dokumenti
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‘ FiDodaj &iPrepravi @ Obrisi @ Kraj

v

™ Admnstracis kortsnka

User Namne ™ Moze dodati root fokler
TN e e
Lozinka I~ Moze ubacit dokument

O Set Loainica ™ Moze thrisats dokument

tme i T~ Moze dodati rijec u rjpsok
[ l I™ Moze chrisati rigc 2 rigcnka
Wb fink I~ Moze pretraziati bass

5SS et
il Adan ¥ Moee pragiedat folders

C | e Pt (4 cad e i

T” Moze pregiedat] Profokol

v Uipls! ¥ Odissrani

Da bi s e ol akgala administracija korisnilKki
korisnika sa odrelenim pravima na sistemu. )
korisnika Operater, Administrator itd.

Grupe kovisiia sistenss 5]
= a]
" ISYSTEM
o bortsnci
|_jwtevs
_y;ld.d
|_Jorstern
| Jombretarce
M cbos gupe v
B Klknit= dvaput 2a peom e stane korisnka,.
Ran proba s
wysleny
4
Codut I Puwmj et l Yrm I

Dodjela prava pristupa korisnicima nad odrel’enim grupama dokumenata.

Za svaku grupu dokumenata odreluje se prav
korisniku il9i grupi korisnika. Ovo je veoma

dokumenat a mogg biti ugrogena u slulaju nepa:
nele biti ogteleni ni ndekakavdaabdneLaha g el
korisnika il odreLenl korisnik i ma pravo (

dokumentu.
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Pobder hnta S $8 O iy Oyvivd Jupe 52 DN HEDED
BOOY o Q
& ARHTG Lohat 1
+ Prptobod e
¥ oA
» peutrdodd
¥ porede
¥ T
F SECRETLAICA
¥ Proba Ve
e raw Cnaw gngm
{& [ewaw |
ESE [ i i
:"‘::"' SYSTEM probs
e ol ‘.
Sriieey
whsetorns T
ot gupe
0 Automatsko indeksiranje , ri j el ni k rijeldi i i zraza koj i

tekstualnim dokumentima u bazi podataka.

Za pretragivanije Hokmmerigted i ma, khpaphodno |
postoji rijelnik kljulnih rijeli Kod aut oma
aplikacija provjerava posAkog arnijjee |p oijleidiinzer &4 |
postoji u bazi, automatski se dodaje.

% Temp', Templ286296.htm

=1olx|

Kraj |

Status ;
Obvaram Word

Korisniku je omomsgtuwailenmo dbadagae pojedine rijeli
rijelnik, kao i da mijenja il:@ bri ge postoj el
ili zabrani upotrebu rijel: kod indeksiranja.
L —
Doday I Prepoav ] Obrdt l o I
10 ripeds 170811 R | 7800 T
Jnth Ugmotrebs mecl
F gt O 5yl - A (g
Tralenje | T T
[rEcH  [RIEC = hsotneza | <]
170210 EL MATERIDWLA RC 1
R 0000200024 mvoc 18 1
120612 FRIEILOGY N 1
170813 OAX P 1
170814 E- PC 1
170815 INTERVENCIL o 1
1NB1E RACLNARA e 1 —J
170317 XOMPLITERSKE P 1
1700128 FOTOROPIRNIM (o 1
170819 APARATA W 1
IS0 FAA e 1
170321 MOB, TELEFCOHA wC 1
170822 355 PC 1 _'J

o Mogul 6 grafil kih
podataka.

dootematsle @it @ @ ri j el ni k u baz
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Svaki skenirani dokument , upisan u TIFF forr
proces prepoznavanja karaktera (OCR sistem) K
sl il ni progr ami . Apli kacija nudi punu moguln
koji su kreirani OCR procesom, indeksranje istih i upis u bazu. TIFF

grafil ki dokument i, koji s u proglii kroz pr o
pojavlijuju se u |isti dokumenata prilikom pr
ako se prepoznata kljulna rijel pojavljuje u
izuzemo znalajna za preduzeia u kojima postoji
arhive, a koju je mogulie pretvoriti u elektro

APLIKACIJA ADMINISTRATOR

Aplikacija administrator sl ugi za administraciju
administraciju DMS sistema i ona sa svojim mougulnostima potpuno
zahtijeve:
T Pregled obrisanih dokumenat a, potpuno brisanje
(Recycle Bin).

*ADHINISTRA TR DWORMALIINDG SISTEMA - Wroegiesd slonarels dolossen sty i 2
» e L : g
__Wrats falder | ¥rwti dekument Oarint folder | Dbrisi dakument| Isprazni shrivane dok. | telar
Veswr Fokivi T |
Mars e Oam sbommnts Nwberma b [¥rute | ﬂ
M

17O DN A2-008-S S84

o Na slici 1. je prikazan izgled podaplikacije za pregled okrisanih

dokumenata
Princip funkcionisanja ove podapl iiadingoes je slil| an f
okrugenj u, [ uz njenu pomol ostavlja se mogul nost k
slul aju brisanj a fol der a il

Za kor i gt Bkacjeeorignik moraaimati sistemske privilegije u okviru DMS-a.
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Dodjela prava pristupa korisnicima.

B et O baessivk 5 ¢ orios kel gragd x|
BRUPE KORBHNEA BFCRMACONDG SISTEMA

Iumv iui. l = rlﬂovi izabrene grupe

wvi herminei
SYSTRN packy
hiva

protokod

Svi korismc
system

i & & & & @ 3

-

SYSTEM ote o, -a miaden
Nove gioe ! Imml brew pan I -l
ORI EN0 IMFORMALDONDS SSTEMA
1D tonznids [konsnicio ame 1 21 10 Kertsniko ___ PRAVA KORISNIKA
| 23 Hav |
| 100 SYSTOM Kerisnicke e gn::lbom::;n’:::
101 proba dodan
" ;" 'L_‘ O MGee olricat ook foke
N 102 mra Peezime | ime OO Moz dodaki dokutmees
| 103 nra tant CIMoza oteicats gobumant
104 sladun ik CIMoze dodari njes u e
] 105 systom LA O Moze corisat njec (¢ rjemika
-l 106 tanja | O Moze pretranyats bazu
5 e e-mall EMore pragledats dokumects
OLINOSHE  — B Mozn pragiedati foldare
» B Mozw prugledats 2ehivu
OIMebzu srughedi Sratokal

i | [ o] |

slika 2.

Na slici 2. je prikazan izgled podaplikacije
bazu podataka dokumenate
1 Nadgledanje akcija nad bazom podataka (insert, update, delete)

=T
Fle E
“Prebazy ane 00 Bacy soage
& Buoju sebie | ezt sxzinrdd wiivpal mmmimed Sseesiaestl e
 Tommns errrattd chgBiamies adubiirne oetiPlae cpew |t
 Lamyerisrom obmkh gty & 0 e g miaf
7 Kestsnchom meres |
" Viemera Grgene
" Napiodno pievasvares Iz uod ] Préazi wve ]
SESSIONID JENTRYID |STATEMENT|TIMESTAMSS |usERID | TERMRAL -
1 1 05O3200311 2793 DDMS LMENI
19120 1 | 0503200311 2744 DDMS LIMENI
19123 1 1 0503200311.2833 DDMS LIMENI
194 1 1 05032003131 2050 DDMS LMEN]
15166 1 t 0543200311 4752 DDMS LIMENI
19156 1 ! 05Q3200311.331S DDMS LIMENI
19185 1 1 05U3200311.31.27 DDMS LMEN!
1943 1 1 05032000 113007 DOMS LMEN|
19065 1 1 120320030872558 DEMODMS FENTALR
19288 1 1 120220030841.32 DEMODMS weA =
el ] _'f"‘
Db
delste hom sadf whees sesponde
v e
slika 3.

T Na slici 3. je prikazan izgled podaplikaciije

akcije nad bazom po: broju sesije, terminalu
i zmj enjenom objmekitnue,nuk orvirsenmelnkuo i zmj ene. Takole
postavl jati napredni upi ti s & nepalrebeil. eni m usl ovi

slogova (zastarelih). Podplikaciju mogu koristiti samo korisnici sa sistemskim
privilegijama u okviru DMS-a i Oracla.

1 Nadgledanje akcija nad dokumentima (identifikacioni broj dokumenta, datum,
vrijeme, kqgjéprimenjenaakaijaitdh o

z

a
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o Ova i prethodna aplikacija se dopunjuju, tako da administrator uvijek

moge dol i do ki@ akdvnostima komshiko r ma
Pregled History Tabela |
Filtriranje History tabele po: Kriterij 2a filtriranje
& DmsUserld ¢ 05 User = Vieme " Operaciia
¢ Oracle User ¢ Upit ¢~ Kor. program  { Tabela Bl (1) P Fliarie
Trenutni upit
@ Unhda
~Proizvaolian upit
I 208 lzvrsi
Histany tabela
ID_HISTORY|DMS_USER_ID|DMS U serlme ORACLE_LISER |DS_USEH \ﬂ
2 i} DM5 mmirak
L 2 i} D5 mirak
L 3 i} D5 mirak
L 4 i} D5 mirak
L 7 0 D5 mladenz
L g 0 D5 mladenz
L 9 0 D5 mladenz
L 10 0 D5 mladenz
L 1 0 DS mladenz
L 12 0 DS mladenz
L 13 0 DS mladenz -
<1 | _>l_I
Prik.azi trerutno konektovane korisnike

slika 4.

Na slici 4. je prikazan izgled podaplikacije za nadgledanje akcija nad dokumentima.
I Upravljanje i administracija baze podataka (backup and restore itd.).
o Uz pomoc ove podaplikacije moge se jednost ¢
bekap baze podataka. Potrebno je da korisniik odredi samo vrstu
bekapa i folder gdje | e bekap Da biiovu padgplikaciue n .
koristio, korisnik mora imati sistemske privilegije u okviru DMS-a i

Oracle
T Nadogralivanje -a DNbSij'om verzijom.
Ova podaplikacija omogul pwadelavaspekwnopee glead

programa.
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1 Jednostavan pregled i izmjenjivanje konfiguracionih parametara DMSa

Izmjena konfiguracionih parametara

Otvori CONFIG fajl IAppIication, Config, dms, Home, Dkruzenij 7% Obvori

R Srimi fail @ lzaz

Na slici 5. je prikazan izgled editora konfiguracionog fajla.

Aplikacija za kampanjsko skeniranje dokumenata

Digit ima razvienu apl i kaciju za Kampanjsko skeniranje. Kamp
kada se dosadagnja papirna arhiva prenosi u elektron
bazu podataka. Apl i kacija omogulava kroz mredgne ser

koji posjeduju profesionalne skenere i radne stanice sa aplikacijom za kampanjsko
skeniranje da direktno arhivsku dokumentaciju upisuju u bazu podataka. Kampanjski

regim podrazumjeva rad |itavog tima koji skenira dok
tri lovikema sa sledeilim zadaci ma:
a. lL.radnik -Pri prema dokumentacije i Vralanje skeni.
arhivu
b. 2 radnik - Dodavanje pripremljene dokumentacije u skener te skeniranje i
vralanje dokumentaci]je prvom radni ku.

c. 3.radnik-Na r al un argwmmaza skeniranjp, pregled elektronskog
skeniranog dokumenta te upis u bazu podataka i upis osnovnih podataka o

dokumentu.
Optimalan je rad u vige smjena na tako da budu 2
skenrirnju potrebna je 1 osoba koja nadgleda rad timova za skeniranje te njihovu
koordinaciju.Po statistici jedan tim za 8 radnih | as
skenira oko 10000 strana. Aplikacija za kampanjsko skeniranje ubrzava i uautomatizuje
velinu operaciija u Kk anater anogi éventukn® samo br@ ih paziv i tu ope
dokumenta.
Ovako skenrirana dokumetacija kasnije se pregleda

simultano skenriranje dodjeljuju arhiva brojevi, kategorije i ostali potrebni podaci za sistem
arhiviranja.
Digitova aplikacija za kampanjsko skenrianje u potpunosti ispunjava zahtjeve koje ste

navel. u vagoj tenderskoj dokumentaciij.i
T KorisnilKki interfejs za na srpskom jeziku
o Sve Digitove Aplikacije imaju korisnilKki i nt

sl edel oj trevangavni ekran aplikagijeskampanjsko skeniranje.



mailto:digit@digit-rs.com

)
W.T/. /_ / [—J a1
\\ jJ INFORMACIONE TENNOLOGLIE Email: digit@digit_-rs.com ., www.digit -rs.com,
-.m....;. 043¢ dalsrmatun |eitnsbogies 62 ‘aimix
[onu SRLISFE  WOUS) | C\ormess and SetrartboreCotiset |
Efouive . & e [ Q7O rgy—m W R 3P
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skeniranje

dokumenta te ga skenirati u RTF tekstualni fajl ili u Microsoft Doc format.

Mo g u it pregkda skeniranih dokumenta.
o Kao gto se vidi
dokument prije

Editovanje dokumenata sa operacijama

o0 Brisanje nepotrebnih strana

0 dodavanje novih strana na dokumente
o Uv el aimtamjenje (Zoom).
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slika 11.

1 Automatsko dodjeljivanje imena dokumentima.
o Apli kacijaimdgenekonuyel jeno ime dokumentu pr.i
to moge biti naprimjer broj sa bar code nal je
1 Funkcije povezivanja sa bazom podataka Dokumenata - poreskih prijava i
direktno upisivanje dokumenata u bazu podataka.
o Aplikacija simultano skenirane je povezana sa bazom podataka
dokumenata te automatski snima dokumente te ih pakuje u bazu pdataka.

1 Upravljanje akcijama skenera (Start, Cancel, Rescan ...)
o s prethodne slike se vide i opcije koje upravljaju skenerom.

2. Aplikacija za simultano skenir anje

Simultano Arhiviranje je aplikacedpkamektoijrai s| ugi da s
se u nekoliko koraka. Za ovaj modul projektovano je da radi jedna osoba po lokaciji unosa
dokumenta mada je mogul r a djednoj lokacijj kacias PBribcigp radaase
odvija po sledelim koraci ma.

V  Priprema Dokumenta za skeniranje i dodavanje dokumenta u skener srednje

klase (ne mora biti profesionalnan).
V  Start skeniranja na aplikaciji, te pregled i kontrola skeniranog dokumenta.
V Upis dokumetna u bazu podataka i unos podataka o samom dokumentu,

velilina, broj strana i slilno,
V Unos broja dokument a uz pomol bar koda ili 0O
dokumenta.

V Klasifikacija dokumenta u registratore i police u kancelariji

T Odgovor na vage =z adbkumeatacge. i z tender ske

Apli kacija simultano skeniranje moge uz inte
Dokument Menaddment Si st ema pot puno i spur
tenderske dokumentacije.

T Korisnilki intrefejs na srpskom jeziku

o Sve aplikacije odfejoss nasrpdkanrjezisuni | ki inter
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slika 12.
T Moguinost rada u oprdma ceetraliojbazipodatala r e gi mu
o Aplikacija simultano skeniranje prioritent
mogul nostima da se postavi da radi i u onl

hardverskainfrastrukutra t o bude omogul aval a.
1 Automatsko dodjeljivanje imena dokumentima

o I mena dokumenta e se autoatski dodjelivati
idteni]lan sa brojem poreske prijave.
1 Pregledi pr et rshepiravinadokiuneenata
o Aplikacja | evarano ppregledd grethodno skenirane
dokumente

f Mogulnost pono v(rescan) ,sbacvanamave jirane u skenirane
dokumente (insert), te upravljanje akcijama skenera.

1 Parametarsko podgjavanje skenera (rezolucija, tip skeniranja itd).
o Kao i druge aplikacije sistema ova aplikacija ima parametarsko
podesavanje skenera.
1 Snimanje dokumenata na CD medije u formatu pogodnom za importovanje u
Bazu Dokumenata.

o Aplikacija Simultano skeniranje [e imati i n
dokumenta na CD medije. Dok ument i se odmah grupigu u
tako da se jednostavnim alatima kao gto je
vrgi i mporotvanje ovih CD medija u bazu pod

T Pralenje akcija emenimCDrediimaMpgubnpsipkreiranja
Vi ge Kbmedip.a
o NaHDD disku kljentskog ral unara pripremljeni su folderi | iji je sadrgaj
1 Kreiranje baze (Katalog) dokumenata na CD mediju.
o Na svakom CD mediju aplikacija simultano skeniranje | e napraviti xml
bazu odnosno katalog sa pregledom dokumenata na bazi podataka.
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Aplikacija protokol

Informacija je Mol! A tragenje neophodnih informacija | esto zahteva neefikasnu pretragu
po sefovima za | uvanje dokumenata, kutijama i raznim kancelarijama. Kako vreme prolazi
stvari se samo pogorgavaju pod lavinom novih informacija.

Samo nekoliko statisti| kih podataka koje mnogi ne Znaju:
- Prosd ni administativni radnik za rad sa arhivom utrosi 10-80% radnog vremena
- 7,5% svih dokumenata se bespovratno izgubi

- Prosd an dokument se kopira 19 puta

Protokol System sawrgeno je regenje, jer pretvara obimnu papirnu dokumentaciju u
elektronske podatke koji se u trenutku mogu arhivirati, aktivirati i distribuirati. Digit
predvodi delatnost koja nudi fleksibilan sistem za elektronsko protokolisanje koji se lako
integrige sa drugim sistemima. Arhitektura Protokol Systema omoguiava centralizovan
smegtaj podataka |ime se dokumenti efikasno i brzo pretraguju i moge se lako povel ati sa
jednog korisnika na najvelu mredgu i globalni Internet ...sa moguinog i da se sistem
razvija kako se vage potrebe menjaju.

Opgte karakteristike

1 Skeniranje, obrada, priprema i snimanje dokumenata u ba zu podataka protokola

0 pretvara pristiglu papirnu dokumentaciju u elektronski oblik (skeniranje)

o pored skeniranja na dokumentaciji je moguie vrg i razne korekcije tipa
dodavanja komentara, teksta, linija, isticanja bitnog dela teksta,...

o vodi kompletnu elektonsku evidenciju svih transakcija koje se degavaju u
preduzel u, a evidentira se preko slugbe protkola o svim predmetima Kkoji
su prodli kroz Protokol.

o Kompletan korisnil ki interfejs je na srpskom jeziku.

o Protokol System e vas osloboditi papira tako ¢to se papirni dokumenti
skeniraju, ukoliko ima potrebe obrade i na kraju se pohranjuju u bazu
podataka.

o Protokol System je ekstremno jednostavan za korig énje.

o0 Lak seiljudi sa malo iskustva u radu na kompjuterima brzo snalaze.
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T Pretragivanje,

(o]

pregled i g¢gtampanje

Kljul evi tragenja mogu biti parametarski pode geni po gelji korisnika a neki

od kljul eva po kojima se pretraguje su:

A Po broju protokola - protokolisanog dokumenta
Po datumu protokola - protokolisanog dokumenta
Po nazivu protokolisanog predmeta

Po nazivu posiljaoca

Po datumu dokumenta

Po datumu prijema

> > >

Protokol - Pretrasvanie Protokols

s

PROTCN PROTOKOLPOOBRANAZIV FRECOETA DATUM DOCLMENDATUM PRI TUMN O
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0 pendracun brod 145
0 porade
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o, .
Fratrazreanoe po S 1 3
prijava za seminar
I~ Prikan samo krgone
Raspored
e S P Brogy Protokola " Po Nazvu Predmets 7 PoNaavu Posljeoca
" Po Daturm Protokols " Po Datur: Prijena " Po Dbty Ookunmmera

1 Ovaj modul potpuno zamjenjuje dosadagnju ru|no vodjenu evidencjju - knjigu
protokola kao i vrlo brzo pretra givanje i izdvajanje dokumenata. Mogul e je poslati
dokument mail-om kao prikal eni fajl.
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Primer: Print Preview protokol knjige

1 Sigurnost
o Postavljanjem dozvola omogu ava kontrolu nad funkcijama kao ¢to su
skeniranje, menjanje polja, gtampanje, pretradivanje, brisanje i slil no.
o Dodeljivanjem prava pristupa kontrolige se pristup folderima i
dokumentima.
o Dozvole i prava mogu biti definisani za korisnike i grupe.
Sigurnost se moge definisati eksplicitno ili nasledjivanjem.
0 Uvek se zna koji je korisnik radio na dokumentu.

o

1 Prednosti

0 Bespapirna kancelarija.
Klasi na birotehnil ka i faks oprema nepotrebna. Kopir magine takodje.
Svi tokovi poslovanja propral eni su elektronskim dokumentima.
Elektronsko pral enje izvrgenja poslova.
Prikupljanje i razmena podataka sa svim ograncima kompanije.
Kvalitativno bolje upravljanje sa celokupnim resursima kompanije.
Ukoliko postoji Internet grana, svaki zaposleni dobija svoj Internet mail.
Ne gubi se vreme na otpremi dokumenata (slanje faksa, kuriri i sl.)
Lokacija sa koje se radi nije bitna
Sistem je vrlo jednostavan za upotrebu
Pouzdan na otkaz, siguran protiv zloupotrebu i modularan Klijentski
sistem.

O 0OO0OO0OO0OO0OO0OO0oOOoOOo
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Protokol System moge se primeniti na razlicitim konfiguracijama za razlil ite potrebe.
Protokol System se brzo integrige sa postojel ima sistemima, omogul ava vam da radite
na nal in koji vi gelite i ne primorava vas da se vi adaptirate na novi sistem.
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Aplikacija Arhiva

Aplikacija Arhiva je namjenjena sektoru ili slug b i Arhive u preduzeli ma. Nj ena
omogul i komforan rad radnika sludgbe Arhiva. Program
(luvanje dokumenata u elektronskom obliku, administracija dokumenata, slanje

dokumenata elektronskom pogtom, podegavanje paramet

sistem normalno funkcionisao, unos i izmena korisnika sistema.)

Gta nudi softverski paket Ar

Arhiva je podsi stem koji u potpunosti podrgava i olakgav
dokumentacijom koja se nal azi Uu prostorijama slugbe
dokumentaciju koja se nal azi Uu oVvoj sl ughbi te je kon
neki od medija koji predstavlja trajnu kopiju ove dokumentacije. Dakle potrebne su barem

dvije kopije skenirane dokumentacije u standardnim ¢
medijima kao gto s-wpagtliklikidiiskmagnetednd kog kapacitet a
CDROM, DD ROM, MO diskovi, DAT trake i sl, kao trajnu kopiju podataka. Preporuka je

da se ove, bar dvije kopije,nal aze na fi zil kimeLtaslbblhiot i gmomj est i ma

udaljeniim,da bi se predupredil e mogul nddkumentagije.st anka i fi z
Osimtr ajne kopije koja se nal azi na gore opisanim medi
koja se nalazi u bazi podataka na centralnom serveru
dokumentacie sa bil o kog mjesta. Ovu funkcionalnost pruga
Poredosnovnh f unkci ja arhiviranja, prosl elivanja dokument
dokumentacijom ( mesto |uvanja, rok |uvanja, prava p
vel i ki broj funkcija koje obezbeluju i sigurnost i r
Da bi smoobleggmlIbr pirne pristupa arhiviranoj dokument aci
organizacija kljulni probl em, proizveld] smo softver
arhiviranoj dokumentaciij.i na cetralnom serveru i vVrg

a sve u zavisnosti od prava korisnika.

Digitalni dokument , dobijen procesom skeniranja, u r
podataka u koju se smegtaju bitni atributi i dokumen
on pronalazi, pregledai po potr ebi gt ampa.

Opdte karakteristike regenja

Pre nego gto se pristupi uvolenju digitalne arhive, potrebno je izvrgiti odrel.ene
(minimalne) pripreme: definisati po kojim tipovima dokumenata ¢elimo da organizujemo
arhivu i koje anotacije (karakteristike) eligno da vodimo o svakom tipu dokumenta, kako bi
smo po tim karakteristikama mogli da im naknadno pristupimo. Ovo | emo evidentirati u
aplikaciji kroz odgovarajul u formu i posle toga mogemo pol eti sa radom.

Rad sa digitalnom arhivom podrazumevatri tipa operacija:

1. OBRADA - unos anotacija i skeniranje originalnog dokumenta, njegovo odlaganje u
fizil ku arhivu (registrator, orman)

2. PRISTUP - sabilo kog ralunara u mredi, pristup ekranskoj formi za pretragivanije,
koja omogul ava pronalagenje dokumenata koji zadovoljavaju zadati kriterijum
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3. ADMINISTRACIJA - povremeno, potrebno je digitalna (skenirana) dokumenta i

njihove anotacije "skloniti" sa sistema i prebaciti na drugi medij - recimo, CD, DVDili

rezervni disk, radi formiranja sigurnosne kopije ili prebacivanja u pasivu.Zahtevi se

postavljaju jednostavno, naformi z a pr et r cdapiramjenmfiffeea unosom geljenog

teksta, datuma, broja itd . Kada aplikacija ponudi par dokumenata koji zadovoljavaju zadati

kriterjum,s el ekt uj emo onaj od interesaotioinmonda mogemo da g
pogal jemo el ektronskom pogtom ili ¢gtampamo.

Prednosti digitalne arhive

Olakgano je manipulisanje digitalnim dokumentima kroz simultan pristup v i §oésnika sa
razlil itih lokacija

Razne metode pretragivanja

po razlilitim atovbukl mal kialto 1 elnia, olsinni pronal agenj e
lakgim za korisnika

Luvanje originalnih dokumenata u digitalnom obliku e
ogtelenje.

Podsi stem Ar hi va j e aplikativni softver koj i S
zadovoljava zaht j eve iz vage tender ske dokumentacij e i
funkcionalnosti. Radi se o aplikaciji odonsno podsistemu koji je direktno vezan na

bazu podataka arhiva i donosi korisnilki interfej:
razjasniti funkcionalnost ovog podsi stema ako po talkama iz zal
na koji nalin Arhiva zadovoljava vage zahtjeve iz
potpuno razvijenoj i testiranoj aplikaciji koja |
godinama.

1 Kreiranje novog dokumenta

& Arhiva - Mobilna Srpske - ['\office’\projekt:Tis\ Aplikacije'itempiNovi Do

Do =10l x|
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Lol ol = T2 .
[ewsrlzd|| @B =& @z =alole] sSmE ] b
a5 8 3 = @ = &%

o

|»

a
=1 SN ojm0]s L

)
(&
8l

[

[Podrucje rada sa dokumentom

N



mailto:digit@digit-rs.com

( T
=) a1/
w DIGIT
— J e0 —/ I Email: digit@digit_-rs.com ., www.digit -rs.com,
o Kad gelite da kreirate novi dokument dobije
Alati koji su dostupni su: Ct anj e kr i vi henjé itckstaj a, Podv/ al

Critanje pravih linja, Crtanje pravougaonika, Crtanje obojenih
pravougaoni ka, Deaedatamep d/atf. e kst a, é

o Prije skeniranja ako vam parametr.i skenera ni
ul i ni ti t a k o SigramdPodese parametse skenepna Prilikom
skeniranja imate opcije skeniraj jednu str .

onesenalazeuSkener/ é

0 Za snimanje dokumenta koristite Dokument/Snimi dokumenat u Bazu
ili Snimi Dokumenat Pod Novim Nazivom Klikom na jednu od ove dve
opcije otvara se forma za obradu dokumenata.

o Forma za snimanje dokumenata ima tri tabulatora. Na prvom se
odabira wvrsta arhive, zatim arhiva, dok s
podaci o samom dokumentu.
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